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1. PORTO

PROGRAMA DE CONCURSO

Artigo 1.2
Objeto do concurso

0 presente concurso publico tem por objeto principal a Aquisicao de servicos de higiene e limpeza, com
fornecimento de consumiveis de casa de banho, para as instalagées do Instituto Politécnico do Porto
[Servicos Comuns e Unidades Organicas], adiante designado por IPP, compreendendo os sequintes
lotes:

e LOTE1: Servicos Comuns do Instituto Politécnico do Porto

e LOTE2: CAMPUS 2 (EscolaSuperior de Hotelaria e Turismo/Escola Superior de
Media Artes e Design)

e LOTE3: EscolaSuperiorde Satide

Artigo 2.2
Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Instituto Politécnico do Porto (NIF 503 606 251) [Servicos Comuns do
Instituto Politécnico do Porto (SC); Escola Superior de Hotelaria e Turismo (ESHT)/Escola Superior de
Media Artes e Design (ESMAD) e Escola Superior de Satde (ESS)] sito na Rua Dr. Roberto Frias, n.2 712,
4200-465 Porto, com o nimero de telefone 225 571 000, fax 225 020 772, com o endereco de correio
eletrénico centralcompras@sc.ipp.pt e plataforma eletrénica acinGov, acessivel no sitio eletrénico
https://www.acingov.pt.

Artigo 3.2
Decisao de contratar

A decisao de contratar foi tomada pelo Senhor Presidente do Instituto Politécnico do Porto, Joao
Manuel Simdes da Rocha, no uso da competéncia delegada pelo Senhor Ministro da Ciéncia, Tecnologia
e Ensino Superior, nos termos do Despacho n.2 3164,/2020, publicado no Diario da Reptiblica 2.2 Série,
Parte C,n.2 49, de 10 de marco, atento o valor da despesa.

Artigo 4.2
Tipo de procedimento

Concurso Publico com publicidade internacional, nos termos da alinea a) do n.2 1do art.2 20.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos (CCP).

Artigo 5.2
Esclarecimentos as pecas do procedimento
1. Os pedidos de esclarecimento necessdrios a hoa compreensao e interpretacao do presente
programa e caderno de encargos devem ser solicitados por escrito, através da Plataforma

Eletrénica de Contratacao acinGov, no primeiro terco do prazo fixado para apresentacao das
propostas.
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1. PORTO

Os esclarecimentos a que se refere o numero anterior serao prestados por escrito, pelo Instituto
Politécnico do Porto, através da Plataforma Eletrénica de Contratacao acinGov, até ao termo do
segundo terco do prazo fixado para apresentacao das propostas.

Os esclarecimentos e as retificacoes referidos nos nimeros anteriores serao disponibilizados pelo
Instituto Politécnico do Porto e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para
consulta, sendo imediatamente notificados desse facto todos os interessados e publicitado na
Plataforma Eletrénica de Contratacao acinGov, de acordo com o artigo 50.2 do CCP.

Os esclarecimentos e as retificacoes referidos nos nimeros 1a 3 fazem parte integrante das pecas
do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 6.2
Inspecao dos locais da prestacao dos servigos

Durante o prazo fixado para a apresentacao das propostas, os interessados devem efetuar a
inspecao dos locais onde irao ser prestados os servicos e realizar neles os reconhecimentos que
entenderem indispensaveis e suficientes a elaboracao das suas propostas, devendo inteirar-se de
todas as condic6es, nomeadamente do que possa eventualmente influenciar na execucao dos
mesmos.

Na abertura do procedimento a Entidade Adjudicante menciona o dia e hora paraacompanhamento
dainspecao dos locais, por cada um dos Lotes.

O interessado sera acompanhado por um elemento designado pela entidade adjudicante nas
inspecoes referidas no nimero anterior.

Durante arealizacao das inspecoes aos locais onde sera executado o servico nao serao prestados
quaisquer esclarecimentos aos interessados. Se durante as inspeces resultar a necessidade de
prestacao de esclarecimentos, os interessados deverao proceder em conformidade com o definido
no artigo 5.2.

Os interessados nao podem invocar desconhecimento quanto ao que examinaram ou poderiam ter
examinado nos termos do disposto nos nimeros anteriores, pelo que as consequéncias e riscos
decorrentes da falta de conhecimento dos pormenores do local onde se irdo executar os servigcos
de limpeza pré-existentes serao da sua responsabilidade.

Artigo 7.2
Erros e omissoes

Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas, os interessados
devem apresentar ao Instituto Politécnico do Porto, através da plataforma acinGov, uma lista na
qualidentifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissoes das pecas do procedimento
por eles detetados.

A lista com a identificacao dos erros e das omissoes detetados, bem como a decisao prevista na
alinea b) do n.2 5 do artigo 50.2 do CCP, serd junta as pecas do presente procedimento e proceder-
se-3a a notificacao das mesmas a todos os interessados, através da plataforma acinGov.

27/000/A/541_2021 PROGRAMA DO PROCEDIMENTO Pagina5de12



1.

1.

O preco ba

1. PORTO

Artigo 8.2
Preco base

se para efeitos do presente concurso é de 1.017.046,22€ (um milhdo, dezassete mil e

quarenta e seis euros e vinte e dois céntimos), valor acrescido de IVA a taxa legal em vigor,

distribuido por lotes do seguinte modo:
LOTE1 Servicos Comuns do Instituto Politécnico do Porto 316.962,95€
LOTE2 CAMPUS 2 (ESHT/ESMAD) 208.718,17€
LOTE3 Escola Superior de Saude 491.365,10€
Artigo 9.2

Documentos que constituem a proposta

A proposta sera instruida, obrigatoriamente e sob pena de exclusao, com os seguintes
documentos:

a) De acordo com o n.2 6 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, o concorrente devera
apresentar o Documento Europeu Unico de Contratacao Publica (DEUCP), elaborado online, em
http://www.base.gov.pt/deucp/filter?lang=pt, devendo selecionar as seguintes opcoes:

i)

ii)
iii)
iv)

v)

vi)

vii)

viii)

“Sou um operador econémico”;
“Importar um DEUCP”,

“Carregar documento” — selecionar o ficheiro disponibilizado pela entidade adjudicante
na plataforma eletronica de contratacao mencionada no art.2 2.2,

Selecionar o pais do concorrente;
Preencher os campos solicitados pela entidade adjudicante;

No final, selecionar a opcao “Imprimir” o documento, em formato PDF, devendo o mesmo
ser assinado e enviado junto aos documentos da proposta;

O DEUCP deve ser assinado pelo concorrente ou por representante que tenha poderes
para obrigar;

No caso da apresentacdo por um agrupamento deve ser preenchido um DEUCP por cada
membro que o integra.

h) De acordo com a alinea b) do n.2 1, do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Pdblicos, o
concorrente devera apresentar os documentos que, em funcao do objeto do contrato a celebrar

e dos

aspetos da sua execucao submetidos a concorréncia pelo Caderno de Encargos,

contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispoe a

contra

tar;

c) A proposta a apresentar deve especificar, obrigatoriamente e sob pena de exclusao, os
seguintes atributos: precos unitdrios; preco por lote e preco total da proposta.

d) A proposta deverd ainda incluir mapa com a quantidade de trabalhores/as ao servigo com

contra

to de trabalho;

e) O concorrente poderd apresentar quaisquer outros documentos que considere indispensaveis
para complementar a proposta, designadamente na parte relativa aos respetivos atributos.
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2. A proposta, assim como todos os documentos carregados na plataforma eletrdnica, deverao ser
assinados eletronicamente mediante a utilizacao de certificados de assinatura eletrdnica
qualificada, nos termos do artigo 54.2da Lein.296,/2015, de 17 de agosto, podendo os concorrentes
verificar as entidades certificadoras credenciadas junto do Gabinete Nacional de Seguranca (no
sitio https://www.gns.gov.pt/trusted-lists.aspx, na listagem “Trusted List’). As assinaturas
deverao ser identificadas, de forma legivel, com os nomes a quem pertencem e da qualidade em
que sao feitas.

3. Quando o certificado nao relacione diretamente o assinante com a sua funcao e poder de
assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma um documento eletrénico oficial
indicando o poder de representacao e assinatura do assinante.

4. Tratando-se de umagrupamento concorrente, os documentos apresentados em conjunto deverao
ser assinados por representantes de todas as entidades do agrupamento, através das pessoas
com poderes para obrigar, ou pelo representante comum de todas as entidades membros do
agrupamento, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de mandato emitidos por
cada um dos seus membros.

5. Naproposta, o concorrente deve indicar, obrigatoriamente, os seguintes elementos:
a) Os precos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos e nao incluem o IVA;

h) As propostas devem mencionar expressamente que ao preco total acresce o IVA, indicando o
respetivo valor e a taxa aplicavel, entendendo-se, na falta daquela mencao, que o preco
apresentado nao inclui aquele imposto.

6. Osdocumentos a que se referem os numeros anteriores sao obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sem rasuras, emendas, palavras riscadas ou entrelinhas nao ressalvadas.

Artigo10.2
Apresentacao de propostas variantes

Nao é admitida a apresentacao de propostas variantes.

Artigo 11.2
Modo e prazo para apresentacao das propostas

1. Aspropostas devem ser apresentadas diretamente na plataforma eletrénica acinGov, acessivel no
sitio eletrénico “https://www.acingov.pt”, até as 23h59m do 30.2 dia, a contar da data de envio do
anuncio ao Servico de Publicac6es Oficiais das Comunidades Europeias.

2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nao possa ser
apresentado nos termos do disposto nos nimeros anteriores, a sua apresentacao deverda ser
efetuada de acordo com o dispostonon.25do art.262.2do CCP.

3. Saoconsideradas nulas e de nenhum efeito quaisquer reservas ou condicionamentos feitos por um
concorrente em quaisquer documentos que integram as propostas.

Artigo 12.2
Critério de adjudicacao
1. A adjudicacao serd efetuada lote a lote, segundo o critério da proposta economicamente mais

vantajosa, namodalidade de monofator - preco, de acordo com a alineab) do n.21do artigo 74.2 do
CCP.
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2. Emcasode empate entre duas ou mais propostas, sera adjudicada aquela apresentar o mais baixo
preco para cada um dos lotes no que respeita a “LIMPEZA PROGRAMADA REGULAR";

3. Casose mantenhaoempate, serd realizado um sorteio de entre as propostas melhor classificadas
e relativamente as quais se verifica 0 empate, nos sequintes moldes:

a) Com o Relatdrio Final, o Juri notifica os concorrentes graduados em primeiro lugar com uma
antecedéncia minima de trés dias, da data, da hora e do local da realizagao do sorteio;

b) A cada concorrente é atribuido o0 nimero correspondente a ordem de entrada da sua proposta
e que serviu de base a elaboracao da lista dos concorrentes;

c) Numa urna sao introduzidas as bholas com os nimeros respetivos, procedendo-se
seguidamente a sua extracao pelo Presidente do Juri, ou nas suas faltas e impedimentos pelo
1.2vogal efetivo;

d) A ordenacao das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a ordem de extracao
efetuada;

e) Do sorteio realizado sera lavrada uma ata, a qual serd assinada pelos elementos do Juri do
procedimento presentes e pelos concorrentes, ou seus representantes legais;

f) Apds a realizacao do sorteio sera elaborado novo Relatdrio Final com a ordenacao final das
propostas e arespetiva proposta de adjudicacao, anexando-se ainda a ata do sorteio.

Artigo 13.2
Negociagao

As propostas nao serao objeto de negociacao.

Artigo14.2
Documentos de habhilitacao

1. O adjudicatdrio deve apresentar, no prazo de 5 dias, a contar da data da notificacao da decisao de
adjudicacao, os seguintes documentos:

a) Declaracao a que se refere a alinea a) do n.21do art.2 81.2 do CCP, conforme modelo constante
do Anexo | ao presente convite (cfr. Anexo Il do CCP);

h) Documentos comprovativos de que nao se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d),
e) e h) do n.2 1do art.2 55.2 do CCP, os quais deverao obedecer ao previsto no art.2 83.2-A do
CCP;

c) Certidao de Registo Comercial ou documento legalmente equivalente.

2. Oadjudicatario deve apresentar através da plataformaindicada no artigo 2.2 do presente Programa
de Concurso, a reproducao dos documentos de habilitacao referidos no nimero anterior.

3. Tratando-se de empresas sem sede e direcao efetiva em Portugal, o adjudicatario, para além dos
documentos referidos non.21, deve também apresentar o respetivo comprovativo de inscricao em
lista oficial de fornecedores de bens mdveis ou de prestadores de servicos de qualquer Estado
signatario do Acordo sobre o Espaco Econdmico Europeu, que revele a titularidade das habilitacdes
adequadas e necessdrias a execucao das prestacoes objeto do contrato a celebrar.

4. Se o adjudicatdrio for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os documentos
referidos no n.21devem ser apresentados por todos os seus membros.
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5. Todos os documentos de habilitacao do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa.
Quando, pela sua prdépria natureza ou origem, os documentos de habilitacao estiverem redigidos
em lingua estrangeira, deve o adjudicatdrio fazé-los acompanhar de traducao devidamente
legalizada.

6. No caso de detecao de irregularidades nos documentos de habilitacdo apresentados, que possam
levar a caducidade da adjudicacao nos termos do disposto no art.2 86.2 do CCP, o adjudicatario
possui mais 3 dias, ap6s notificacao da detecao das referidas irreqularidades, para supressao das
mesmas.

Artigo 15.2
Caucao
1. Para garantir a celebracao do contrato, bem como o exato e pontual cumprimento de todas as

obrigacodes legais e contratuais, o adjudicatario tera que prestar uma caucao no prazo de dez dias
uteis a contar da data da notificacao da adjudicacao.

a) A garantia devera ser prestada, através de depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou
garantidos pelo Estado, ou mediante garantia bancaria ou seguro caucao, respetivamente a
ordem ou a favor de Instituto Politécnico do Porto.

bh) O valor da caucao é de 5% do preco contratual do periodo de vigéncia inicial, em conformidade
com o disposto nos n.21e non.2 4 do art.2 89.2 do CCP, devendo para o efeito ser utilizado o
modelo constante do Anexo Il ou Il ao presente programa do concurso.

2. Emalternativa a prestacao da caucao, podera o adjudicatario, no prazo referido no n.21, apresentar
um seguro da execucao do contrato a celebrar, ou declaracao de assuncao de responsabilidade
soliddria com o adjudicatdrio, pelo mesmo montante, emitida por entidade bancadria, nos termos do
n.2 4 do artigo 88.2 do CCP.

3. Nao serd exigida a prestacao de caucao se o preco contratual for inferior a €500.000,00, nos
termos daal. a) don.2 2 do art.288.2do CCP.

Artigo 16.2
Agrupamento adjudicatario

Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento, e apenas estes, devem associar-se, antes
da celebracao do contrato, na modalidade juridica de Consdrcio Externo.

Artigo 17.2
Prazo de manutencao das propostas

0 prazo da obrigacao da manutencao das propostas é de 150 dias a contar da data do termo do prazo
fixado para a apresentacao das mesmas.

Artigo18.2
Legislacao aplicavel

Emtudo o que se revelar omisso no presente Programa de Procedimento e se nao mostrarincompativel
com o Clausulado e especificidades do mesmo, observar-se-a o disposto no Cddigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29 de janeiro, na sua redacao atual, e restante
legislacao aplicavel.
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ANEXOI

(a que se refere a alinea a) do n.21do art.2 14.2 do Programa do Concurso)

Modelo de Declaracao — Anexo Il do CCP

[a que se refere a alinea a) do n.21do art.2 81.2 do Cddigo dos Contratos Pdblicos]

1— ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, nimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
ndmeros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacao ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
nao se encontra em nenhuma das situacoes previstas no n.2 1do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos:

2 — 0 declarante junta em anexo [ou indica..como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes implica a
caducidade da adjudicacao e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacao da sancao acessdria de privacao do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem
prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local).... (data).... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.
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ANEXOII

(a que se refere a alineab) do n.21do art.215.2 do Programa do Concurso)

Modelo de Guia de Depdsito para Garantia das Obrigacoes do Adjudicatario
(n.22 do art.2 90.2 do Cédigo dos Contratos Publicos)

AFAVOR DO INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

Vai (identificacdo completa do Adjudicatdrio) com sede em

(endereco), depositar na Conta-Caucoes do Instituto Politécnico do Porto, com

o IBAN PT50.0035.0103.00036450030.83, da Caixa Geral de Depdsitos, a quantia de

(extenso) em dinheiro/representada por titulos (1), como caucao exigida no

ambito do (identificar o procedimento), relativo a adjudicacao

correspondente a (2), nos termos e para os efeitos previstos nos n.2s 3 e 4

do artigo 90.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Este depdsito fica a ordem do Instituto Politécnico do Porto, com sede na Rua Dr. Roberto Frias, n.2 712,

4200-465 Porto, a quem deve ser remetido o respetivo conhecimento.

Assinatura(s)

(1)  Eliminar o que ndo interessar.
(2) Indicar o objeto da adjudicacao (Ex.: Contrato de....locagdo de .../ fornecimento de .../ prestacao de servicos .../ empreitada
de.).
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ANEXOII

(a que se refere a alineab) do n.21do art.215.2 do Programa do Concurso)

Modelo de Garantia Bancdria/Seguro-caucao para Garantia das Obrigacoes do Adjudicatario
(n.22 do art.2 90.2 do Cédigo dos Contratos Pblicos)

Garantia bancdrian.2 ou Seguro-caucao — Apdlice n.2

Em nome e a pedido de ______________ (identificacdo completa do adjudicatdrio) vem ol(a)
______________ (identificacdo completa da instituicdo garante), pelo presente documento, prestar, a
favor de (identificacdo completa da entidade beneficidria), uma
garantia bancaria/seqguro-caucao (1), até ao montante de €_______ —__ (numerdrio)
(extenso), destinada(o) a caucionar o integral cumprimento das obrigacdes
assumidas pelo(s) garantido(s) no ambito do (identificar o procedimento),
relativo a adjudicacao correspondentea_______________ (2), nos termos e para os efeitos previstos nos
n.2s (3) do art.290.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

A presente garantia corresponde ____% (4) do preco contratual e funciona como se estivesse
constituida em moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por fazer a
entrega de toda e qualquer importancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples
notificacdo escrita por parte da entidade beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (5) garante, no caso de vir a ser chamado(a) a
honrar a presente garantia, nao podera tomar em consideracao quaisquer objecdes do(s) garantido(s),
sendo-lhe igualmente vedado opor a entidade beneficiaria quaisquer reservas ou meios de defesa de
que o garantido se possa valer face ao garante.

A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua libertacao pela
entidade beneficidria, ndao podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento e
independentemente da liquidacao de quaisquer prémios que sejam devidos.

S

Assinatura(s)

(1)  Eliminar o que nao interessar.

(2) Indicar o objeto da adjudicacao (Ex.: Contrato de ...locagdo de .../ fornecimento de .../ prestacao de servigos .../ empreitada
de..).

(3) Tratando-se de “garantia bancdria”, devem indicar-se os n.%s 6 e 8 (do art.2 90.9);
Tratando-se de “sequro-caucao”’, devem indicar-seosn2s7e 8 (do art.290.9).

(4) 0 valor da caucao serd de 5% do preco contratual, exceto se o valor da proposta adjudicada for considerada com “preco
anormalmente baixo”, situacdo em que o valor da caucdo é de 10% do preco contratual — Viden.2s1e 2do art.2 89.2.
(5) Eliminar o que ndo interessar.
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